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	T.C.

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞ SÜRECİ



	ADI
	Doğrudan Temin

	AMACI
	Daire Başkanlığının ve diğer birimlerin ihtiyaçlarının karşılanmasını sağlamak

	ADIMLARI
	· Satın alma talepleri yazılı olarak S.K.S.D. Başkanlığına bildirilir.
· Harcama Yetkilisi satın alma taleplerinin uygunluğuna karar verir.

· Harcama Yetkilisi tarafından uygun görülmeyen talebin ret nedeni istek yapan birime yazılı olarak bildirilir.

· Harcama Yetkilisinin onay verdiği talep için ambarda olup olmadığına bakılır.

·  Harcama Yetkilisinin talimatı ile ambarda mevcut olan malzemeler talep eden birime tutanakla teslim edilir. Taşınır İşlem Fişiyle devir işlemi yapılır.
· Ambarda olmayan malzeme için ilgili harcama kaleminde yeterli ödenek olup olmadığı kontrol edilir. Ödeneğin olmaması veya yeterli gelmemesi halinde işlem beklemeye alınır.

·  İzin almak amacıyla Rektör/Harcama Yetkilisi Oluruna sunulur.(Parasal sınırlara göre)

· Olur verilen doğrudan temin işlemleri için Doğrudan Temin Onay Belgesi düzenlenir.

· Piyasa fiyat araştırması için görevlendirme yapılır.

· Piyasa fiyat araştırması yapılır. Teklif mektupları istenir. 

· Teklifler değerlendirilir ve Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı düzenlenir.
· Teklifi kabul edilen firmanın yasaklılık sorgulaması yapılır.

· İstenirse sözleşme yapılır.

· Doğrudan temin Sonuç Onay Belgesi düzenlenir.

· Teklifi kabul edilen firmadan ürün veya hizmetin yerine getirilmesi talep edilir.
· Gelen ürün Muayene ve Kabul Komisyonu tarafından incelenir. Uygun görülmezse ürün iade edilir.

· Muayene ve Kabul İşlemleri yapılır. Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı Düzenlenir.

· Firma tarafından fatura düzenlenir. İlgili birim tarafından Taşınır İşlem Fişi düzenlenir. 
· Ödeme Emri Belgesi düzenlenir. İlgili belgeleriyle ödeme birimine gönderilir.

· Doğrudan Temin İş Akış Süreci tamamlanır.




